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歡迎您選用AeroDrive Content Management Server 2003 (以下簡稱 “CM Server”)，本用戶使用說明將會為您介紹CM Server的各項功能並協助你正確使用本系統。CM Server為學校提供安全可靠及穩定的網上資源管理平台，讓學校通過瀏覽器於線上迅速建置、發布及更新網站。它具備目錄頁功能，所建網站可發表於目錄頁內，讓師生或公眾隨時瀏覽。學校通過各類網站的建置，可迅速建立多元化的學習社群。
AeroDrive Content Management Server 2003介簡
· 提供網上資源管理平台，可直接利用檔案總管管理各類電子檔案。
· 直接從瀏覽器建置及發布存貯於CM Server的各類電子資源，完成後更可隨時更新網站資料。
· 毋需其他網頁製作軟件，即能建立各類網站。
· 內置網頁範本(Template)，拾數分鐘便可建置及發布網站。
· 迅速建立功能齊備的多媒體網站，內容可包括：串流影片、數碼相簿、最新消息、網頁連結、共享資源等。
以下用戶手冊將會為用戶逐一介紹各項功能。用戶亦可直接登入本公司網頁 (www.aerocreative.com) 參考各短片。各步驟已經錄製在網頁上，用戶可直接參考示範，按示例操作。
第一章:登入
1. 登入AeroDrive「瀏覽通」網頁。
2. 輸入登入帳戶及帳戶密碼，然後按「送出」。
3. 按「重設」以重新輸入資料。
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圖例1.1 AeroDrive瀏覽通網頁

4. 登入AeroDrive後，按右上方CM Server[image: image3.png]


 圖示。
5. 成功登入後，電腦會顯示「項目」首頁。
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圖例1.2 CM  Server 「項目」首頁
第二章︰新增項目
1. 輸入網頁項目名稱。(必須以英文小楷輸入)
2. 輸入於目錄頁顯示之網頁簡介。
3. 輸入於目錄頁顯示之網頁內容。

4. 按「選取/上存」以上載於目錄頁顯示並代表該網頁的圖示。
5. 當上載資源時，CM Server會自動跳至AeroDrive個人磁碟機中的 “My Documents” 資料夾，此資料夾已預設為共用模式 (share mode)，用戶可點選檔案，並按「確認選取」以上載檔案。
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圖例 2.1 資源上載頁
6. 如用戶並無存貯任何資源於 “My Documents” 資料夾，可利用「易傳通」上載檔案。(「易傳通」使用方法，可參考AeroDrive 用戶使用手冊。)
7. 如用戶將上載之檔案貯存於AeroDrive其他位置，可先將該檔案設定為共用模式，然後點選並上載檔案。
8. 點選「是」以將完成之網頁放於目錄中，以便他人瀏覽。

9. 完成新增項目後，按「確定」。
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圖例 2.2 新增項目之步驟
10. 從網頁範本中選擇網頁模式，網頁範本一經確定，並不可改變。如欲加入自訂的網頁背景，請選擇「標準」範本，此範本容許用戶變更網頁背景。
11. 完成後按「確定」。

[image: image7.png]



圖例 2.3 網頁範本

第三章:維護現有網頁
1. 登入AeroDrive後，按右上方 [image: image8.png]


 CM Server 圖示。
2. 於項目首頁之下方，顯示現有網頁之項目。
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圖例 3.1 維護現有項目

3. 點擊維護之項目，並按 進行項目內容修定。
第四章:網頁製作
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圖例 4.1 網頁製作首頁
1、 修改菜單
1. 按 [image: image11.png]EERRE



 圖示。
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圖例 4.1.1 修改菜單

2. 用戶可在原有菜單名稱上直接鍵入新菜單名稱。
3. 菜單預設七個項目，這些項目並不可刪除，但可點擊「隱藏」以隱藏項目。
4. 用戶如欲新增項目，按 [image: image13.png]


 ，新增菜單式樣視窗將會顯示。

5. 點擊「最新消息」或「焦點專題」式樣，然後「確定」。

6. 取消新增菜單，按「取消」。

7. 新增之菜單項目可被刪除，用戶點擊刪除即可。
8. 按 [image: image14.png]e



 以重新排列菜單項目。

9. CM Server已為用戶預設菜單圖示，用戶如欲修改菜單項目圖示，按左上方的 [image: image15.png]


 圖示。

10. 如用戶修改菜單項目圖示，必須修改所有圖示，否則某些項目並無圖示。
11. 點擊「使用用戶設定圖示菜單」以留空方格，例: [image: image16.png]I© EHAESRTEETEE



。
12. 用戶可於「一般」、「滑鼠在上」或「按下滑鼠鍵」的情況下變更圖示，按 [image: image17.png]=3



 從AeroDrive上載圖示檔案。
13. 當上載圖示時，CM Server會自動跳至AeroDrive個人磁碟機中的 “My Documents” 資料夾，此資料夾已預設為共用模式，用戶可點選檔案，並按「確認選取」以上載檔案。
14. 如用戶並無存貯任何資源於 “My Documents” 資料夾，可利用「易傳通」上載檔案。(「易傳通」使用方法，可參考AeroDrive 用戶使用手冊。)

15. 如用戶將上載之檔案貯存於AeroDrive其他位置，可先將該檔案設定為共用模式，然後點選並上載檔案。
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圖例 4.1.3 上載圖示檔案
16. 重新輸入資料，按 [image: image19.png]


。
17. 完成修改菜單後，按「確定」方返回網頁製作首頁。
2、 設定標題
1. 按 [image: image20.png]


 或 [image: image21.png]EERERE



 圖示進入修改標題主頁。
2. 用戶可鍵入標題，並利用工具列中的工具進文字格式修改。
[image: image22.png]



圖例 4.2.1. 工具列
3. 重設標題，按 [image: image23.png]


。

4. 完成修改標題後，按「確定」。

5. 預覽網頁，按 [image: image24.png](3=



。
6. 按 [image: image25.png]QEERES



 返回網頁製作首頁。

3、 網站外觀設定
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圖例 4.3.1. 設定網站外觀首頁
1. 修改網站外觀顏色，按 [image: image27.png]


 圖示。

2. 按項目菜單，選擇修改顏色的項目。
3. 在顏色板點選所需顏色或輸入顏色代號，右方的視窗將會顯示所設定的轉變。

4. 如用戶欲上載背景圖案，按 [image: image28.png]H/ HEEE



。
5. 當上載背景圖案時，CM Server會自動跳至AeroDrive個人磁碟機中的 “My Documents” 資料夾，此資料夾已預設為共用模式，用戶可點選檔案，並按「確認選取」以上載檔案。
6. 如用戶並無存貯任何資源於 “My Documents” 資料夾，可利用「易傳通」上載檔案。(「易傳通」使用方法，可參考AeroDrive 用戶使用手冊。)

7. 如用戶將上載之檔案貯存於AeroDrive其他位置，可先將該檔案設定為共用模式，然後點選並上載檔案。
8. 所設定的背景圖案將於右方的視窗顯示。
9. 如重新設定背景圖案，按 [image: image29.png]


。

10. CM Server預設網頁標題下並無日期顯示，要顯示日期，點擊 [image: image30.png]I EEETERELEE



 中的空格。
11. CM Server預設於網頁首頁右方顯示最新消息方格，要取消顯示，請點擊 [image: image31.png]NV H#EEEFBETRINEESE



 以留空方格。
12. CM Server預設於網頁首頁右方顯示共享資源方格，要取消顯示，請點擊 [image: image32.png]V 2 EEEFBTHEE]



 以留空方格。

13. CM Server預設於網頁首頁右方顯示網頁連結方格，要取消顯示，請點擊 [image: image33.png]NV aEEEFBTHEEEEEE



 以留空方格。

14. 重新設定所有資料，按 [image: image34.png]


。
15. 完成設定網頁外觀，按 [image: image35.png]TFE |



。
16. 預覽網頁，按 [image: image36.png](3=



。

17. 按 [image: image37.png]QEERES



 返回網頁製作首頁。

4、 輸入內容
(1) 首頁
1. 設定首頁內容，按菜單上「首頁」字樣。
2. 鍵入首頁內容，用戶可利用工具列中的工具進文字格式修改。
3. 加入超連結，按 [image: image38.png]


。
4. 加入圖檔，按 [image: image39.png]


。
5. 當上載背景圖案時，CM Server會自動跳至AeroDrive個人磁碟機中的  “My Documents” 資料夾，此資料夾已預設為共用模式，用戶可點選檔案，並按「確認選取」以上載檔案。

6. 如用戶並無存貯任何資源於 “My Documents” 資料夾，可利用「易傳通」上載檔案。(「易傳通」使用方法，可參考AeroDrive 用戶使用手冊。)

7. 如用戶將上載之檔案貯存於AeroDrive其他位置，可先將該檔案設定為共用模式，然後點選並上載檔案。

8. 加入橫線，按 [image: image40.png]


。
9. 加入或修改表格，按以下圖示。

[image: image41.png]OfF&E 3 2 &~ % vE




10. 重新輸入首頁內容，按 [image: image42.png]


。
11. 完成首頁設定，按 [image: image43.png]TFE |



。

12. 預覽網頁，按 [image: image44.png](3=



。

13. 按 [image: image45.png]QEERES



 返回網頁製作首頁。
(二) 最新消息

加入新消息

1. 設定最新消息內容，按菜單上「最新消息」字樣。
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4.4.1 加入新消息
2. 輸入標題。
3. 輸入內容。

4. 如加入連結，請輸入連結名稱。

5. 鍵入網上連結。

6. 重新輸入，按 [image: image47.png]


。
7. 完成輸入最新消息，按 [image: image48.png]


。

維護現有消息
1. 加入新消息後，「現有消息」將會顯示於「加入新消息」之下方。
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4.4.2 現有消息
2. 刪除現有消息，點擊「刪除」空格。
3. 重新排列消息之次序，按 [image: image50.png]


。
4. 用戶可修改「標題」、「內容」、「連結名稱」或「網上連結」。
5. 重新輸入所有「現有消息」資料，按 [image: image51.png]


。

6. 完成輸入，按[image: image52.png]


。

7. 預覽網頁，按 [image: image53.png](3=



。

8. 按 [image: image54.png]QEERES



 返回網頁製作首頁。

(三) 焦點專題

1. 設定焦點專題內容，按菜單上「焦點專題」字樣。
2. 鍵入焦點內容，用戶可利用工具列中的工具進文字格式修改。

3. 加入超連結，按 [image: image55.png]


。

4. 加入圖檔，按 [image: image56.png]


。

5. 當上載背景圖案時，CM Server會自動跳至AeroDrive個人磁碟機中的 “My Documents” 資料夾，此資料夾已預設為共用模式，用戶可點選檔案，並按「確認選取」以上載檔案。

6. 如用戶並無存貯任何資源於 “My Documents” 資料夾，可利用「易傳通」上載檔案。(「易傳通」使用方法，可參考AeroDrive 用戶使用手冊。)

7. 如用戶將上載之檔案貯存於AeroDrive其他位置，可先將該檔案設定為共用模式，然後點選並上載檔案。

8. 加入橫線，按 [image: image57.png]


。

9. 加入或修改表格，按[image: image58.png]OfF&E 3 2 &~ % vE



圖示。

10. 重新輸入焦點專題內容，按 [image: image59.png]


。

11. 完成設定，按 [image: image60.png]TFE |



。

12. 預覽網頁，按 [image: image61.png](3=



。

13. 按 [image: image62.png]QEERES



 返回網頁製作首頁。
(四) 共享資源

用戶利用「共享資源」，可將AeroDrive的資源上載於網頁中，快速達成資源共享。
加入資料夾

1. 設定共享資源內容，按菜單上「共享資源」字樣。
2. 按 [image: image63.png]


 加入資料夾，將資源分類。
3. 輸入資料夾名稱。
4. 輸入資料夾簡介。
5. 重新輸入資料，按 [image: image64.png]


。
6. 回上頁，按 [image: image65.png]ELtE



。

7. 完成輸入資料，按 [image: image66.png]


。
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                      圖例 4.4.3 於共享資源加入資料夾
加入資料

1. 如欲將資料加入指定之資料夾中，請點擊該資料夾。
2. 按 [image: image68.png]2]



。

3. 輸入資料名稱。
4. 按 [image: image69.png]


，上載AeroDrive資源。

5. 當上載資源時，CM Server會自動跳至AeroDrive個人磁碟機中的 “My Documents” 資料夾，此資料夾已預設為共用模式，用戶可點選檔案，並按「確認選取」以上載檔案。

6. 如用戶並無存貯任何資源於 “My Documents” 資料夾，可利用「易傳通」上載檔案。(「易傳通」使用方法，可參考AeroDrive 用戶使用手冊。)

7. 如用戶將上載之檔案貯存於AeroDrive其他位置，可先將該檔案設定為共用模式，然後點選並上載檔案。

8. 用戶可鍵入網頁連結。
9. 輸入資料簡介。

10. 重新輸入資料，按 [image: image70.png]


。

11. 回上頁，按 [image: image71.png]ELtE



。

12. 完成輸入資料，按 [image: image72.png]


。
13. 檔案將上載至網頁中，並顯示檔案名稱。
14. 預覽網頁，按 [image: image73.png](3=



。

15. 用戶可點擊檔案名稱，開啟或下載檔案瀏覽。

16. 按 [image: image74.png]QEERES



 返回網頁製作首頁。
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圖例 4.4.4 加入檔案資料
(五) 網頁連結

加入資料夾

1. 設定共享資源內容，按菜單上「網頁連結」字樣。

2. 按 [image: image76.png]


 加入資料夾，將網頁連結分類。

3. 輸入資料夾名稱。

4. 輸入資料夾簡介。

5. 重新輸入資料，按 [image: image77.png]


。

6. 回上頁，按 [image: image78.png]ELtE



。

7. 完成輸入資料，按 [image: image79.png]


。
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圖例 4.4.5 於網頁連結加入資料夾
加入新連結
1. 如欲將網頁連結加入指定之資料夾中，請點擊該資料夾。

2. 按 [image: image81.png]


。
3. 輸入資料名稱。
4. 輸入網上連結。

5. 輸入資料簡介。

6. 重新輸入資料，按 [image: image82.png]


。

7. 回上頁，按 [image: image83.png]ELtE



。

8. 完成輸入資料，按 [image: image84.png]


。

9. 網頁連結將顯示於網頁中。

10. 預覽網頁，按 [image: image85.png](3=



。

11. 用戶可點擊網頁連結名稱瀏覽網頁。

12. 按 [image: image86.png]QEERES



 返回網頁製作首頁。
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圖例 4.4.6 加入網頁連結
(六) 相片集
加入資料夾

1. 設定相片集內容，按菜單上「相片集」字樣。
2. 按 [image: image88.png]


 加入資料夾，將相片分類。

3. 輸入資料夾名稱。

4. 輸入資料夾簡介。

5. 重新輸入資料，按 [image: image89.png]


。

6. 回上頁，按 [image: image90.png]ELtE



。

7. 完成輸入資料，按 [image: image91.png]


。
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圖例 4.4.7 於相片集加入資料夾
加入相簿
1. 如欲將網頁連結加入指定之資料夾中，請點擊該資料夾。

2. 按[image: image93.png](3] oAt



。

3. 輸入資料名稱。

17. 按 [image: image94.png]


，從 AeroDrive上載相簿。

18. 當上載資源時，CM Server會自動跳至AeroDrive個人磁碟機中的 “My Documents” 資料夾，此資料夾已預設為共用模式，用戶可點選資料夾，並按「確認選取」以上載整個資料夾及內裡的檔案。

19. 如用戶並無存貯任何資源於 “My Documents” 資料夾，可利用「易傳通」上載資料夾或檔案。(「易傳通」使用方法，可參考AeroDrive 用戶使用手冊。)

4. 如用戶將上載之資料夾或檔案貯存於AeroDrive其他位置，可先將該資料夾或檔案設定為共用模式，然後點選並上載資源。
5. 輸入資料簡介。

6. 重新輸入資料，按 [image: image95.png]


。

7. 回上頁，按 [image: image96.png]ELtE



。

8. 完成輸入資料，按 [image: image97.png]


。
9. 相簿連結將顯示於網頁中。

10. 預覽網頁，按 [image: image98.png](3=



。

11. 用戶可點擊相簿名稱瀏覽網頁。

12. 按 [image: image99.png]QEERES



 返回網頁製作首頁。
註：不同的相簿可加入不同的背景文字及圖案，而每幀相片更可加入簡介及聲音片段，請在上載相片集前做妥設定，然後上載至網頁中，設定詳情請瀏覽AeroDrive用戶使用手冊。
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圖例 4.4.8加入相片集
(七) 聯絡我們

1. 設定聯絡我們內容，按菜單上「聯絡我們」字樣。
2. 輸入電郵地址。
3. 按 [image: image101.png]


。

[image: image102.png]e —
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圖例 4.4.9 聯絡我們
5、 發表網站

1. 完成網頁製作後，按 [image: image103.png]


 發表網站。

2. 該網站連結將會顯示。

3. 用戶可點擊網頁連結瀏覽網頁。
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圖例 4.5.1 網頁連結
6、 退出項目

(一) 網頁製作主頁
返回該項目網頁之首頁，按[image: image105.png]


圖示。

(二) 網頁易
返回網頁易以新增項目或維護現有項目，按[image: image106.png]


圖示。

(三) AeroDrive
完成所有網頁製作，返回AeroDrive「瀏覽通」以管理AeroDrive資源，按[image: image107.png]


圖示。
(四) 登出AeroDrive
完全登出AeroDrive，按[image: image108.png]


圖示。

第五章:網頁目錄

為方便校內師生及公眾隨時瀏覽網頁，網頁創作者可將發表的網頁放置於目錄中
，校內師生及公眾只需入目錄頁，便可瀏覽不同類別的網頁，而無需記下多個網頁連結。學校通過各類網站的建置，可迅速建立多元化的學習社群。
瀏覽目錄頁中的網頁，步驟如下：
1. 開啟AeroDrive「瀏覽通」主頁。

2. 進入目錄頁，按 [image: image109.png]


圖示。

3. 點選網頁創作者之組別。

[image: image110.png]Aerovive E BB

!-3 J ]

- SRR -





圖例 5.2目錄頁主頁: 組別選擇
4. 點擊網頁名稱、簡介或圖示以瀏覽內容。
[image: image111.png]This is a demo site
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圖例 5.3網頁名稱、簡介及圖示
*** 完 ***
用戶使用說明

































































圖例 4.3.2 項目菜單及顏色板








圖例 4.1.2 新增菜單式樣











步驟6
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Content Management Server 2003








�註：有關放置網站於目錄頁事宜，請參考本用戶使用說明第二章：新增項目。





PAGE  
1

